
HASSAS GÖREVLER ENVANTERİ

HARCAMA BİRİMİ:  Diş Hekimliği Fakültesi

1.Mali ve İdari Hassas Görevler

No Hassas Görev
Görevin 

Yürütüldüğü 
Birim

Sorumlu
Yerine 

Getirilmemesi 
Halinde

1
Harcama yetkilisi 
olarak imzalama 
ve onay işlemleri

Dekanlık Dekan Kamu zararı, yasal 
sorumluluk

2 Gerçekleştirme 
görevi Fakülte Sekreterliği Fakülte Sekreteri Kamu zararı, yasal 

sorumluluk

3 Maaş, ek ders, 
yolluk ödemeleri Maaş Mutemetliği Fakülte Sekreteri Kamu zararı, hak 

kaybı, kişiye rücu

4
SGK işlemleri, 
Süreli atamaların 
takibi

Personel İşleri Fakülte Sekreteri Yasal sorumluluk, 
hak kaybı

5

Döner sermaye 
işlemleri, 
tahakkuk, banka 
ve EKAP işlemleri

Döner Sermaye 
Birimi Fakülte Sekreteri Kamu zararı, yasal 

sorumluluk

6

Taşınır 
kayıtlarının 
tutulması ve KBS 
işlemleri

Ambar Ayniyat Fakülte Sekreteri Kamu zararı, kişiye 
rücu

7
Yazışmalarda 
gizlilik ve Arşiv 
hizmetleri

Yazı İşleri Fakülte Sekreteri İtibar kaybı, hak 
kaybı

2. Akademik ve Eğitim Süreçlerine İlişkin Hassas Görevler

No Hassas Görev Birim Sorumlu Sonuç

8
Sınavların hazırlanması, 
uygulanması ve Ölçme–
değerlendirme işlemleri

Anabilim Dalları ABD Başkanları Hak kaybı, itibar 
kaybı

9

Ders programlarının 
hazırlanması,Öğrenci staj ve 
klinik uygulamalarının 
planlanması

Dekanlık / ABD Dekan Yardımcısı Eğitim aksaması

10 Akreditasyon ve kalite 
çalışmaları Tüm Birimler Dekan / Fakülte 

Sekreteri
Puan kaybı, itibar 
kaybı

3. Klinik ve Hasta Hizmetlerine İlişkin Hassas Görevler (HASTANE BOYUTU)



No Hassas Görev Birim Sorumlu Sonuç

11 Hasta güvenliğinin 
sağlanması Klinikler ABD Başkanları Hasta mağduriyeti, 

yasal sorumluluk

12 Radyoloji hizmetleri Radyoloji Üniteleri Radyasyon Güv. 
Komitesi İnsan sağlığına zarar

13 Enfeksiyon kontrolü Enf. Kontrol 
Komitesi Komite Başkanı Salgın riski

14 Atık yönetimi Atık Yönetim Ekibi Fakülte Sekreteri Çevre zararı

15 Cihaz bakım ve 
kalibrasyon Teknik Ekip Fakülte Sekreteri Hasta güvenliği 

riski
16 Tıbbi malzeme stok takibi Ayniyat Fakülte Sekreteri Hizmet aksaması

4. Bilgi Yönetimi Hassas Görevleri

No Hassas Görev Birim Sorumlu Sonuç

17 Kişisel verilerin 
korunması Tüm Birimler Dekan / Fak. Sek. Yasal sorumluluk

18 HBYS sürekliliği Bilgi İşlem Fakülte Sekreteri Hizmet aksaması, Veri 
kaybı

5. Tesis ve Fiziki Alan Yönetimi

No Hassas Görev Birim Sorumlu Sonuç

19 Tesis bakım ve 
işletmesi Tesis Komitesi Fakülte Sekreteri Hizmet aksaması

20 İş sağlığı ve 
güvenliği İSG Kurulu Dekan Yasal sorumluluk
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